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Pour écrire une lettre majuscule :          SHIFT + la lettre 

Pour écrire un mot en majuscules :          CAPS LOCK + le mot 
(le voyant vert de la touche est éclairé) 

Pour les majuscules accentuées : utilisation de la barre d’outils 

insertion       caractères spéciaux 

police       majuscule 
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